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Die Schulpflege von Horw beschliesst

—gestutzt auf Art. 48 Abs. 3 der Gemeindeordnung vom 25. November 2007

Art. 1
Konstituierung

1Nach der Neuwahl versammeln sich die gewahlten Schulpflegemitglieder zu einer konstituieren-
den Sitzung.

2Die Schulpflege bestimmt an dieser Sitzung den Vizeprasidenten oder die Vizeprasidentin und
die Ressortleiter und Ressortleiterinnen sowie deren Stellvertreter und Stellvertreterinnen und zwei
Mitglieder der Steuergruppe. Die Steuergruppe besteht aus zwei Mitgliedern der Schulpflege und
dem Rektor oder der Rektorin.

Art. 2
Sitzungen

1Die Schulpflege versammelt sich hach Jahresplan zu ihren ordentlichen Sitzungen.

2 Ausserordentliche Sitzungen werden nach Bedurfnis durch den Préasidenten oder die Prasidentin
einberufen und sind in der Regel so anzusetzen, dass allen Mitgliedern die Teilnahme mdglich ist.
Drei Mitglieder kdnnen unter Bekanntgabe des Traktandums eine ausserordentliche Sitzung ver-
langen.

3Die Einberufung zur Sitzung erfolgt durch den Préasidenten oder die Prasidentin. Die Mitglieder
sind verpflichtet, an den Sitzungen teilzunehmen. Eine allféllige Verhinderung ist rechtzeitig dem
Prasidenten oder der Prasidentin bekannt zu geben.

4Die Sitzungen sind nicht 6ffentlich. Der Rektor oder die Rektorin nimmt mit beratender Stimme
an den Sitzungen teil.

Art. 3
Geschéftsvorbereitung

1 Die Ressortverantwortlichen reichen Traktandenwiinsche spétestens 14 Tage vor der Sitzung
dem Prasidenten oder der Préasidentin ein.

2 Die Steuergruppe erstellt die Einladung mit der Traktandenliste fir die folgende Sitzung. Diese
wird in der Regel spatestens 7 Tage vor der Sitzung versandt.

3 Die Beratungsgegenstande sind in schriftlichen Antrdgen zu formulieren, beschlussreif vorzule-
gen und spatestens 4 Tage vor der Sitzung den Mitgliedern und dem Rektor oder der Rektorin
zuzustellen. Den Antragen sind die entsprechenden Akten und Unterlagen beizulegen, welche zur
vollstandigen Information Gber das betreffende Geschéaft notwendig sind.

4 Die Geschafte sind von den Ressortinhabern und Ressortinhaberinnen und der Steuergruppe
wie folgt zu klassieren:
— A-Geschéfte sind Geschafte mit besonderer Tragweite, die eine Detailberatung erfordern.
— B-Geschéfte sind Routinegeschafte.

— C-Geschéfte sind Geschéfte, die bloss zur Kenntnis genommen werden missen oder zur Dis-
kussion gestellt werden wollen, bei denen hochstens eine formelle Genehmigung aber kein
Beschluss notwendig ist.

— D-Geschéfte sind dringende, nicht traktandierte Geschéfte

5 Nicht traktandierte Geschafte konnen mit Beschluss nachtraktandiert werden.




6 Mindestens 4 Tage vor der Sitzung werden im Schulpflegeordner auf dem Schulsekretariat wei-
tere Unterlagen zur Einsicht aufgelegt.

Art. 4
Beschlussfassung

1Die Schulpflege ist beschlussfahig, wenn mindestens 4 Mitglieder anwesend sind.

2Die Schulpflege fasst ihre Beschlisse als Kollegialbehtdrde auf Antrag eines Mitgliedes. Der Préa-
sident oder die Prasidentin und jedes Mitglied ist zur Stimmabgabe verpflichtet.

3Beschliisse werden mit der Mehrheit der anwesenden Stimmen gefasst. Sind nur 4 Mitglieder
anwesend, missen die Beschlisse einstimmig gefasst werden. Kommt bei 6 anwesenden Mitglie-
dern wegen Stimmengleichheit kein Beschluss zu Stande, ist die Abstimmung zu wiederholen. Beli
erneuter Stimmengleichheit gibt die Stimme des oder der Vorsitzenden den Ausschlag.

4 Ausnahmsweise kénnen auf Anordnung des Prasidenten oder der Prasidentin Beschliisse auf
dem Zirkularweg gefasst werden.

Art. 5
Behandlung der Geschéfte

1Die Geschéfte werden grundsatzlich in der Reihenfolge der Traktandenliste und gemass ihrer
Klassierung behandelt (Geschafte A und D vor B, Geschafte C am Schluss). Die Geschafte wer-
den von dem oder von der Ressortverantwortlichen vertreten.

2Ein Antrag zu einem Geschaft gilt als angenommen, wenn dazu kein Gegenantrag gestellt wird.
Liegen mehrere Antrage vor, wird so abgestimmt, dass der Antrag des oder der Ressortverant-
wortlichen dem verbleibenden Antrag gegentiber gestellt wird.

3Uber Ordnungsantrage wie Aktenerganzung, Verschiebung eines Geschéftes, Ausstand usw.
muss abgestimmt werden.

4Zur Beratung kénnen weitere Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen oder externe Fachleute beigezo-
gen werden.

5 Am Schluss einer Sitzung wird jeweils entschieden, Gber welche Geschéfte und in welcher Form
informiert werden soll.

Art. 6
Ausstandspflicht

1 Schulpflegemitglieder sowie der Rektor oder die Rektorin sind verpflichtet, in den Ausstand zu
treten, wenn Uber Sachgeschéfte beraten und beschlossen wird, durch die

a) sie selbst

b) ihre Lebenspartnerin oder ihr Lebenspartner,

c) ihre gemeinsamen oder nicht gemeinsamen Kinder und Enkel,

d) ihre Eltern,

e) ihre Geschwister oder

f) ihre Pflegekinder und Pflegeeltern

unmittelbar betroffen sind. Die Ausstandspflicht besteht ferner, wenn Mitglieder der Schulpflege
oder der Rektor oder die Rektorin in geschaftsfiihrender Funktion, als Organ einer juristischen
Person oder als Rechtsvertreter, Bevollmachtigter, Berater oder Gutachter einer unmittelbar be-
troffenen Person, handeln.




2 Der auf einer Ehe oder einer eingetragenen Partnerschaft beruhende Ausstandsgrund bleibt
auch nach deren Auflésung weiter bestehen.

3 Ausstandsgriinde sind dem Prasidenten oder der Prasidentin zu Beginn der Beratung zu mel-
den. Ist die Ausstandspflicht strittig, entscheidet die Schulpflege.

Art. 7
Kollegialsystem

1 Das Kollegialsystem bringt es mit sich, dass grundsatzlich jedes Mitglied der Schulpflege an
einen gefassten Beschluss gebunden ist, auch wenn es diesem nicht zugestimmt hat.

2 Ein Mitglied der Schulpflege, das einem Beschluss nicht zugestimmt hat, kann nicht gezwungen
werden, diesen in der Offentlichkeit zu vertreten.

Art. 8
Vollzug der Beschliisse

1 Fur den Vollzug der Beschliisse sind der Rektor oder die Rektorin verantwortlich.

2Fur die Vollzugskontrolle der Beschlisse sind die Ressortinhaber oder -inhaberinnen verantwort-
lich.

3Fur die Schulpflege zeichnet der Prasident oder die Prasidentin oder dessen oder deren Stellver-
tretung.

Art. 9
Protokoll

1Uber die Verhandlungen wird ein Protokoll gefiihrt. Das Protokoll hat eine kurze Darstellung des
Sachverhaltes und den Beschluss zu enthalten. Minderheitsantradge und das Abstimmungsergeb-
nis sind ebenfalls aufzunehmen. Die Protokolle sind vom Préasidenten oder der Préasidentin zu un-
terzeichnen.

2Jedes Mitglied ist berechtigt, eine Protokollerklarung abzugeben, die unter Namensnennung
festgehalten wird.

3Das Protokoll ist vertraulich und enthélt eine aktuelle Traktandenliste. Es wird innert 10 Tagen
allen Schulpflegemitgliedern sowie dem Rektor oder der Rektorin elektronisch zugénglich ge-
macht.

4Werden an der folgenden Sitzung keine Einwendungen erhoben oder Anderungen oder Ergén-
zungen verlangt, gilt es als genehmigt.

Art. 10
Auftragskompetenz und Auskunftsrecht, Zuteilung zu den Schulhdusern

1Fur die Erteilung von Auftragen an den Rektor oder die Rektorin ist der Prasident oder die Prasi-
dentin zustandig, sofern die Schulpflege im Einzelfall nicht eine andere Person damit beauftragt.

2Die Mitglieder sind befugt, beim Rektor oder der Rektorin sowie bei den Schulleitungen direkt
Auskiinfte einzuholen, wenn sie in einem Zusammenhang mit ihrem Ressort stehen. Weiterge-
hende Auskilnfte kdnnen mit Kenntnis des fir das betreffende Ressort zustandigen Mitgliedes der
Schulpflege eingeholt werden.

3Den einzelnen Schulhdusern werden Schulpflegemitglieder zwecks Kontaktpflege zugewiesen.




Art. 11
Informationskompetenz

1Der Prasident oder die Prasidentin ist zustandig fiir Informationen an die Medien oder an die Of-
fentlichkeit. Er oder sie kann ein anderes Mitglied damit beauftragen.

2Der Rektor oder die Rektorin ist befugt, aus seinem bzw. ihrem Aufgabenbereich zu informieren.

Art. 12
Schulsekretariat

Fur administrative Arbeiten der Schulpflege ist das Rektorat zustandig.

Art. 13
Aktenablage

1Das Rektorat fuhrt eine Aktenablage, aufgeteilt in

a) behandelte und erledigte Geschéfte.
b) pendente Geschéfte.

2Den Mitgliedern der Schulpflege steht auch ausserhalb der Sitzungen das Recht auf Aktenein-
sicht zu.

Art. 14
Archiv

1 Als Schriftgut gelten alle Trager von Aufzeichnungen wie Akten, Urkunden, Belege, Protokolle,
Amtsbicher, Register, Druckschriften, Karteien, Statistiken, Plane, Zeichnungen, Fotos, Dias, Fil-
me, Tonbander, Schallplatten und elektronische Datentrager.

2 Das Schriftgut wird in folgende Archive Uberfihrt:

a) Zwischenarchiv im Rektorat, fir welches der Rektor oder die Rektorin verantwortlich ist.
b) Hauptarchiv der Einwohnergemeinde

5 Direkten Zugriff auf das Schriftgut der Archive haben die Verantwortlichen sowie die von ihnen
ermachtigten Personen.

6 Die Verantwortlichen sind fir die Gbersichtliche Archivierung des Schriftgutes sowie laufende
Nachfuhrung ihres Archivs besorgt.

7 Sie sind dafir verantwortlich, dass keine unberechtigten Personen in das Schriftgut Einsicht
nehmen oder Auskinfte daraus erhalten. Sie haben fir die Wahrung des Amtsgeheimnisses zu
sorgen.

8 Im Zwischenarchiv durfen in der Regel nur laufende Geschéfte aufbewahrt werden. Schriftgut
abgeschlossener Geschéfte oder solches, das nur ausnahmsweise benotigt wird, ist in regelmas-
sigen Zeitabstanden ins Hauptarchiv zu tberfuhren.

9 Das Schriftgut ist vor der Archivierung gemass dem Registraturplan zu sortieren. Auszuscheiden
sind in der Regel Mehrfachexemplare, nicht aufbewahrungspflichtiges Schriftgut und jenes, des-
sen Aufbewahrungsfrist abgelaufen ist.

Art. 15
In-Kraft-Treten

Diese Geschéaftsordnung tritt per sofort in Kraft und ersetzt die Geschaftsordnung vom 7. Dezem-
ber 2004. Sie ist vom Gemeinderat zu genehmigen. Dieser hat gestutzt auf Art. 48 Abs. 3 der
Gemeindeordnung die Geschéftsordnung dem Einwohnerrat zur Kenntnis zu bringen.




Horw, 30. Marz 2010

Hans Peter Elmiger
Schulpflegeprasident

Vom Gemeinderat genehmigt am 12. Mai 2010




Tabelle

Anderungen der Geschaftsordnung der Schulpflege Hor

w vom 30. Marz 2010

Nr. der Anderung

Datum

Geanderte Stellen

Art der Anderung

Keine




